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1 Uvod

Organiza¢ni Fad Lesni matefské gkoly Cilek z.s. (dale jen ,LMS“) definuje organizaéni strukturu LMS,
vytyéuje kompetence statutarniho organ(, stejné jako viech zaméstnanch LMS. Popisuje népli
¢innosti jednotlivych pracovnikil LMS a formy a metody jejich vzajemné spoluprace.

Organiza¢ni fad je zakladni akt fizeni LMS a je pro viechny jeji zaméstnance zavazny. Viychazi z obecné
zdvaznych pravnich predpisl, zejména pak ze zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim,
stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zékon) v platném znéni (déle jen ,Skolsky
zdkon”), z vyhlasky €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, v platném znéni, ze zdkona 262/2006
Sb., zakonik prace, v platném znéni a ze zdkona 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o
zméné nékterych zakon(, v platném znéni.
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2 Informace o Skole

Nazev skoly: Lesni matefrska skola Cilek z.s.

Sidlo skoly: Komenského 1254/21, 288 02 Nymburk

1ZO: 181 087 766

Zazemi Skoly: Lesni pozemek, parc. ¢. 2191/1, k.4. Sadska

Zfizovatel: Lesni materska skola Cilek z.s., Komenského 1254/21, 288 02 Nymburk

IC: 03202216

Statutdrni zastupkyné: Mgr. Michaela Sedlata, predsedkyné vyboru Lesni materska Skola Cilek z.s.

Reditelka: Mgr. lva Fabinova
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Organizacni fizeni

Zfizovatelem LMS je Lesni mateiska $kola Cilek z.s., spolek se sidlem Komenského 1254/21, 288 02
Nymburk, 1CO: 03202216, zapsany ve spolkovém rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil
L, vlozka 61073 (dale jen ,Spolek”). Statutarni zastupkyni Spolku je Mgr. Michaela Sedlat3,
predsedkyné vyboru Spolku.

Organizace LMS vychdzi z partnerského pfistupu mezi jejimi jednotlivymi Grovnémi, kterymi jsou:

3.1

Statutarni zastupkyné Spolku
Reditelka $koly
Pedagogicti a nepedagogicti pracovnici Skoly

Statutarni zastupkyné

Statutadrni organ spolku je kolektivni a je jim vybor. Za spolek jednaji vidy dva clenové vyboru
spolecné. Statutdrni zastupkyni Spolku je predsedkyné vyboru Spolku a jedna z jeho zakladatelek,
Mgr. Michaela Sedlata.

S ohledem na fungovani LMS jsou prava a povinnosti statutarni zastupkyné nasleduijici:

Jednd jménem LMS, paklize svou pravomoc neprenese na jiné pracovniky LMS v jejich
pracovnich smlouvach a dohodach.

Rozhoduje o majetku a finan¢nich prostiedcich LMS.

Rozhoduje Komunikuje s G&etni LMS a rozhoduje o chodu LMS v otazkach hospodatenti,
personalni a mzdové politiky.

Schvaluje dokumenty a materidly, které predstavuji zasadni vystupy LMS.

Je opravnéna pismené povéfit pracovniky LMS, aby &inili vymezené pravni Gkony jménem
LMS.

Schvaluje organizaéni strukturu LMS.

Ve spolupraci s feditelkou LMS stanovuje naplné prace pedagogickych i nepedagogickych
pracovnik( skoly.

Kontroluje Gkoly sméfujici k zajisténi bezpecnosti a zdravi déti a zaméstnancu skoly.
Komunikuje se zdkonnymi zastupci déti ve vécech administrativni, legislativni, financéni a
logistické podpory.

Nastavuje a koordinuje PR $koly a pecuje o dobré jméno LMS prostiednictvim projektovych
aktivit.

Nastavuje komunikaci Skoly se Skolskymi poradenskymi pracovisti (specidalné pedagogicka
centra, pedagogicko-psychologické poradny a stfediska vychovné péce) a spolecné se
zakonnymi zastupci a feditelkou skoly ji realizuje.
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3.2

Reditelka $koly

Reditelkou LMS je s platnosti od 1. 2. 2023 Mgr. Iva Fabinova.

Reditelka 8koly se Fidi véemi povinnostmi, které vyplyvaji ze Skolského zakona, zejména pak z §164.
Reditelce $koly jsou tak svéfeny zejména tyto kompetence:

Rozhoduje ve vSech zdleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,
pokud zakon nestanovi jinak.

Odpovidd za to, Ze Skola a Skolské zatizeni poskytuje vzdélavani a skolské sluzby v souladu s
timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v §3 Skolského zakona.

Odpovidd za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb.

Vytvaii podminky pro vykon inspekéni €innosti Ceské $kolni inspekce a pfijiméd nasledna
opatreni.

Zfizuje pedagogickou radu jako sv(j poradni organ, projednava s ni vSechny zasadni
pedagogické dokumenty a opatreni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly.

Vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd.

Zajistuje, aby zakonni zastupci ditéte byli véas informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani
jejich ditéte.

Zajistuje spolupraci pfi uskutec¢riovani programu zjistovani vysledkd vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem.

Odpovida za povinnosti vychazejici z pozadavk(l bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
Pozarni ochrany.

Odpovida za zajisténi dohledu nad détmi ve Skole a Skolském zafizeni.

Dalii povinnosti feditelky souvisejici s provozem LMS jsou pak zejména tyto:

Ridi ostatni pedagogické a nepedagogické pracovniky gkoly a koordinuje jejich praci a to
zejména prostrednictvim spoluprdce s pedagogickou radou.

Ve spolupraci se statutarni zastupkyni koordinuje strategii $koly definovanou ve Skolnim
vzdélavacim programu (déle jen “SVP”).

Aktivné se ucastni komunikace mezi statutdrni zastupkyni, pedagogickymi i nepedagogickymi
pracovniky Skoly a ostatnimi ¢leny Spolku.

Prijima nové déti a koordinuje proces adaptace novych déti ve Skole, Ucastni se osobnich
koordinacnich schilizek se zakonnymi zastupci.

Spolecné se statutarni zastupkyni a ostatnimi pedagogickymi i nepedagogickymi pracovniky
vytvaii veskerou potifebnou dokumentaci $koly, zejména SVP, Skolni fad LMS, Provozni iad
LMS, Vnitini tad vydejny LMS, Provozni Fad vydejny LMS, Plan dalsiho vzdélavani
pedagogickych a nepedagogickych pracovnikl, Plan kontrolni a hospitacni ¢innosti, Plan
autoevaluace, Zapisy z pedagogickych rad, Skolni matriku, individudIni zdznamy a portfolia
déti, Tridni knihu, Knihu Grazd a jiné, dle aktudlnich potfeb LMS.

Ve spolupraci se statutarni zastupkyni pravidelné sleduje a pfipadné upravuje dokumentaci
Skoly tak, aby odpovidala pozadavkiim platné legislativy, zejména pak skolského zakona.
Nastavuje, koordinuje a provadi hospitacni ¢innost.

f
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Koordinuje hodnoceni a evaluaci ve $kole dle SVP a Planu autoevaluace LMS.

Odpovida za koncepci dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnik.

Odpovida za kontrolni ¢innost nepedagogickych pracovnikd.

Ve spolupraci se statutarni zastupkyni zajistuje komunikaci s organy Ceské $kolni inspekce a
organy socidlné-pravni ochrany déti.

V pfipadé individualni potfeby déti vytvari Individudlni vzdélavaci plan a Plan pedagogické
podpory.

Reditelka soucasné vykondava v LMS pfimou pedagogickou ¢innost o rozsahu 24 hodin tydné v dobé
provozu LMS. Zbylou ¢ast svého pracovniho Uvazku se vénuje nepiimé pedagogické &innosti a
povinnostem Feditelky LMS. Extenzivni zapojeni teditelky do vychovné-vzdéldvaci &innosti
prostiednictvim pfimé pedagogické ¢innosti vnimame jako zasadni p¥inos pro chod LMS. Reditelka tak
zUstava v Castém kontaktu jak s détmi tak i s ostatnimi pedagogickymi a nepedagogickymi pracovniky
a ma potfebny vhled do kazdodenniho vychovné-vzdélavaciho procesu v LMS. Takovéto nastaveni
rovnéz napomaha k udrzeni Uzké spoluprace mezi vsemi ¢leny vzdélavaciho tymu a kvalitni pribézné
evaluaci jejich Cinnosti.

3.2.1 Vztah meazi feditelkou a statutarni zastupkyni

Napln cinnosti statutarni zastupkyné a freditelky Skoly se v mnohych oblastech prolinaji. Toto
nastaveni je zcela zdmérné a vychazi jednak z malé kapacity LMS a soucasné s komunitniho a velice
partnerského prostiedi, ve kterém LMS funguje.

Ramcové souhrnné rozdéleni kompetenci statutarni zastupkyné a feditelky Skoly je nasledujici:

Oblast kompetenci Odpovédna osoba

Ekonomika Skoly, finanéni Fizeni, fundraising Statutdrni zastupkyné
Persondlni a mzdova politika Statutdrni zastupkyné a feditelka
PR a marketing Statutarni zastupkyné

Pravni agenda Statutarni zastupkyné
Administrativni zajisténi Statutdrni zastupkyné a reditelka
Materialni zajiSténi a vybaveni Statutdrni zastupkyné a feditelka
Externi komunikace (vystupovani jménem skoly) Statutdrni zastupkyné a reditelka
Kontrolni ¢innost Statutdrni zastupkyné a feditelka
Oblast vzdélavani a poskytovani skolskych sluzeb Reditelka

Rizeni vychovné-vzdélavaciho procesu Reditelka
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3.3 Pedagogicti a nepedagogicti pracovnici

LMS zaméstnava pedagogické i nepedagogické pracovniky, jejichi kvalifikace odpovida pozadavkdm
Zakona 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni.
Rozdéleni jednotlivych pracovnich pozic reflektuje specifické pozadavky kladené na lesni materské
Skoly definované v §5 odst. 6 Vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani.

KaZdy den je v provozni dobé& LMS pfitomna v kazdé ze dvou t¥id minimalné jedna ucitelka spole¢né s
minimalné jednim nepedagogickym pracovnikem s kvalifikaci chlvy pro déti do zahdjeni povinné
Skolni dochazky ¢i obdobnou kvalifikaci dle §5 odst. 6 Vyhlasky ¢. 14/2005 o predskolnim vzdélavani.

Kromé& zaméstnanc vykonavajicich pfimou c¢innost s détmi zaméstndvda LMS také provoznim
pracovniky, ktefi zajistuji pravidelny uklid v LMS. Ti dochdzi do zazemi LMS také v ptipadé potfeby
(vétsi znecisténi v prabéhu zimnich mésict, komunitni akce vzazemi LMS, jednordzové potreby
navazujici na potfebné Upravy zazemi, sekani dfeva, apod.) i ¢astéji a na delSi casovy Usek.

Prava a povinnosti zaméstnanc( a ostatnich pracovnik( jsou stanovena zejména zakonem ¢. 262/2006
Sb., zakonik prace, v platném znéni, pracovnimi naplnémi definovanymi v jejich pracovnépravnich
kontraktech a vnitfnimi predpisy LMS.

S jednotlivymi zaméstnanci i dal$imi pracovniky LMS uzavird smluvni mzdy.
Seznam pedagogickych a nepedagogickych pozic v LMS:

- Reditelka koly

- Koordinatorka Skoly (statutarni zastupkyné)

- Ucitelka

- Chuiva pro déti do zahajeni povinné skolni dochazky
- Uklidovy pracovnik

- Ugetni

3.3.1 Pedagogickd rada
Pedagogickou radu zfizuje jako sv(j poradni organ reditelka skoly.

Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly a nepedagogicti pracovnici s odbornou
zpUsobilosti stanovenou pro nepedagogické pracovniky lesnich matefskych skol v §5 odst. 6 Vyhlasky
¢. 14/2005 Sb. o predskolnich vzdélavani v platném znéni.

Pedagogickou radu svoldvé feditelka minimdlné 3x za $kolni rok. Reditelka je sou¢asné odpovédna za
pribéh konani pedagogické rady a dokumentaci jejich vystupu.

1 Ve tfidé lesni mateFské 3koly, kde je pfitomno vice ne? 8 déti, vykonava pracovni €innost soub&iné

nepedagogicky pracovnik s odbornou zpUsobilosti a) k vykonu povolani vSeobecné sestry, détské sestry,
zdravotnického asistenta, porodni asistentky, zdravotnického zachranare; b) ucitele materské skoly, vychovatele;
nebo c) chivy pro déti do zahdjeni povinné skolni dochazky.
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Pedagogicka rada:

- projednava vsechny zasadni metodické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci Cinnosti
Skoly,

- prGbéiné sleduje u jednotlivych déti naplnovani dil¢ich vzdélavacich cild a dosahovani
vymezenych kli¢ovych kompetenci,

- prUbéziné sleduje vzdélavaci pokroky déti,

- pr@bézné konzultuje plnéni planu vzdélavani pedagogickych pracovnikd,

- prUibéiné vyhodnocuje efektivitu komunikace mezi uciteli, nepedagogickymi pracovniky a
zakonnymi zastupci déti,

- prGbézné vyhodnocuje udrzovani otevieného a bezpecného prostredi ve skole,

- podili se na pribézné evaluaci ¢innosti skoly,

- planuje spolecné akce spolku a komunitni aktivity.

4 Zavérecna ustanoveni
Zmény Organiza¢niho fadu provadi feditelka LMS.

Organiza¢ni fad nabyva G¢innosti dnem podpisu Feditelky LMS.

Cislo jednaci:

Vypracovala: Mgr. Michaela Sedlatd, statutarni zastupkyné LMS

Schvdlila: Mgr. lva Fabinova, feditelka LMS
Pedagogicka rada projednala dne: 26.8.2025
Organizaéni rad nabyva Ucinnosti dne: 1.9.2025
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Svym podpisem stvrzuji, e jsem byl Fadné seznamen Feditelkou LMS s Organizaénim fadem a

jednotlivym oblastem jsem porozumél. Nemam namitek k obsahu Organizaéniho fadu LMS.

Jméno zaméstnance

Datum

Podpis

Bartova Sona

Brnko Jifi

Fabinova Iva

Fiskova Pavlina

Holzerova Hana

Miillerova Tereza

Pokorna Klara

Sedlata Michaela
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Jméno zaméstnance

Datum

Podpis




